Hinweise zu den KSP-Unterlagen G /

1.

Einige Schulleitungen sind sich unsicher, ob sie dem PR die Bilanz geben dirfen (missen).
Dazu ein Auszug aus den Behdrden-FAQs fiir Schulische Personalrate:

15. Hat der Personalrat ein Informationsrecht beziiglich der Bilanzierung der
Wochenarbeitszeit (WAZ)?

Es besteht ein Informationsrecht fiir schulische Personalrate hinsichtlich der Bilanzierung der
WAZ ihrer Schule. Vom HmbPersVG gedeckter Zweck der Einsichtnahme ist die Information
Uber bevorstehende EinzelpersonalmaBnahmen und die rechnerische Verteilung der U-, A-
und F-Zeiten.

Die Schulleitung iibergibt dem schulischen Personalrat zu diesem Zweck Ausdrucke der
Bilanz aus dem IT-Verfahren KSP zur Einsicht. Dies sind im Einzelnen die Bilanziibersicht,
die Details der Bedarfsseite (gedffnet bis mindestens zur Ebene 4) und die Details der
Personalseite (gedffnet bis zur Ebene 3).

(Was Ebene 3 bzw. 4 bedeutet weiter unten®©)

2.
Wenn deine Schulleitung nicht weiR, wie sie die Unterlagen zur Verfligung stellen soll, folgen nun
Hilfsanweisungen:

e Am Behorden-PC:

e Internet-Explorer starten und dann anklicken:

e Behorde fir Schule und Berufsbildung =» Intranet =»Personal=»KSP:

wile und Berufsbildung

Hamburg

Bildung =

KSP Behdrde fur Schule und Berufsbildung » Intranet » Personal » KSP

Online- KSP » Uberblick
Stellenausschreibungen
(pbOn)

Personalabteilung

Personalvordrucke
Stellenausschreibungen
vorM

Fortbildung, Weiterbildung
und Berufliche Bildung

Ziel-/Leistungsvereinbarung

7 Zur Anwendung

Regelwerk und Anlagen

— Kurzanleitungen

Ansprechpartner/innen fiur KSP

Kurzanleitung anklicken, danach:

FHHportal ~
Behdorde flir Schule und Berufsbildung
Hamburg
Start A-Z<  Struktur  Bildung®  Weiterbildung®  Verwaltung® [IEEEIEIRS
KSP Behirde far Schule und Berufsbildung > Intranet > Personal > KSP
Online- KSP » Kurzanleitungen
Stellenausschreibungen
(pbOn)

Personalabteilung In drei Schritten zur Bilanz
(PDF, 216 KB) (Stand Juni 2010}

Personalvordrucke

Stellenausschreibungen

= Uberprifung und Anderung von Schillerzahlen
VOrmMm (PDF, 1.970 KB) (Stand Juli 2010)
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e ,In drei Schritten zur Bilanz“ anklicken,
e geodffnete Datei lesen und
e danach handeln und Excel-Datei erstellen.

3.

Bitte bringe die KSP-Unterlagen der Ausfertigung "AP Finanz“ mit

Bilanz
Datenbestand fiir Bedarfe:
Aggregationsebene > Schule > XXX

OrgaZeit-Raum 01.02.2014,-31.07 2014

Version Aarsion.2 (Schuljahreserhebung+SpezPlaDat)
Auspragung AP Finanz Stand 24.04.2014
Bilanzdaten

Und zwar

- die Bilanziibersicht,
- Bilanzseite(n) ,,Bedarf” und
- Bilanzseite(n) ,,Personal”

Bilanzseite

Bilanz

Dateabestand Fir Bedarfe: Datesbestand far Personal:

Aqqreqatiosschens > Schule > XXX

(Orgaceit-Rawm k01022014 - 51.07.2014

“arzion “Wersion 2 [Schuljshrezerhebung s SpeaPlabiat) Auzwertungsdatum PP [verlisslich) 15.05.2014 Stand 16.05.2014

Ausprigung AP Finanz Stand 24.04.2014

Bilaszdates

Gezamtbadarf (6] 6545 1. bisS. W2 Fallen

Gesambzuweisung (2] 100545 1. bis 6. Biilanz 1 strukt. ¥ ersorgung [F1-E) 17,00 0,57

Grund-15T Perzanal (P1) IEEAE T.biz 10. [PSD) od. biz 1. [PP3] Eilanz 2 Tagusversargung P2-E] 62,33 135

Tages-IST Personal [F2] B0555 7. bis 12. (PE0) od. bi 13, [PPE) nachrichtlich Riechnerizche Diff. Fiir Planung F1-2) -1 0,33

Fich fir die durchzchnittlichen Arbeitzaeitanteil Stammpersonal Anzahl Lehrkrifte” 24

U - Zait A-Zeit F-Zait WaZ in Srd Sl 4657

Fiazas FEa 51 Ly ANE] “wiZ durchzchnittlich Fiir Unkerricht in Std.fSrelle 35

Bedarfe & Sch zK U-Std WAZ Personal WAZ

1. Grundbedar 235,00 2,00 SITES 643,75 7. Beschiftigungzvolumen 1.015,42

2. Unterrichtliche Firderbedarfe 0,00 0,00 0,00 342,76 . Ermiigung 0,00

3. Schulbezogener Bedarf 0,00 0,00 0,00 2432 3. Anrachnun, 4,13

4. Bedurfsveriinderungen 0,00 0,00 0,00 54,33 10. Abordnun -56,73

5. Obergraifends Ausgleiche 0,00 0,00 0,00 664 11. Eedarfzdeckung £33

6. Vertretungs- und Organizationsbedarfe 0,00 0,00 0,00 35,00 12, Ausfallaciten ¢ Reduzicrungen 121,08

Gesamt: 100345 13. Yertretungskapagitit 41,15
Gezamt 305,55

4,

Unterschiedliche Ebenen in der Wochenstundenbilanz
Die unterschiedlichen Ebenen in der Excel-Datei sehen wie folgt aus:

Ist z.B. die Bilanzseite ,,Bedarfe” nur bis zur 1. Ebene gedffnet (Vgl. Pfeil), dann ist sie wenig

aussagekraftig.
E A9 - DEr&aamB|- KSP BILANZ-Vorlagexls [Kompatibilitdtsmodus] - Microsoft Excel
Start Einfligen Seitenlayout Farmeln Daten Uberprafen Ansicht Add-Ins Acrobat
= Ausschneiden L. = = |
¢ Al 2 A = =[=] ®- Sizeilenumbruch Zah - =
53 Kopieren -
Einfiigen - o -A.l == s= | B v i | @@ .o gge | %0 508 Bedingte Als Tabelle | Neutral
‘9 = R F £ U £ - A =R= i= | [ verbinden und zentrieren - I T 1 g

Formatierung ~ formatieren -

Zwischenablage Schriftart Ausrichtung Zahl Formatvorlagen
G4 - fr | =G43+G39+G35+G31+G26+G21+G16+G11+G8+G5
1123|456

L M
1 Bedarfe | #Sch| #Sch|  U-Std.| WAZ|
+ 2 Gesamt (Z) | | \ \ 2.465,62]
93
94
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Offnet man die Datei durch Anklicken der Ebenen bis zur 4. Ebene ergibt sich folgendes Bild, das viel
aussagekraftiger ist und den Personalraten vorgelegt werden muss:

& d =~ DS R &RmB|- KSP BILANZ-Vorlagexls [Kompatibilittsmodus] - Microsoft |

m Start Einfiigen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Add-Ins Acrobat

‘B & Ausschneiden Arial - 12 AN F == - =t Zeilenumbruch Zahl - Eﬂé _j{‘[
tiigen IR F ¥ U =} &y - A = = |=| #F ££ [ verbind o .oy o | % O Bedingte Als Tabelle
& . # Format iibertragen S Tkt | E E[E| £ = B verbinden und zentrieren - | & - % 100 | 7 £3 Formatierung ~ formatieren ~
g wischenablage Schriftart Ausrichtung Zah!
G4 - fx| =G43+G39+G35+6G31+6G26+G21+G16+G11+G8+G5
1/2(3/4|5|B A B (E E G
1 Bedarfe #Sch #Sch U-Std. WAZ
= 2 Gesamt (Z) 2.465,62
| 3 1. Grundbedarf 1.392 696 1.101,77 2.282,65
—| 4 Allgemeine Schulen 1392 696 1101,77 2.282,65
+| 5 Klassenstufe 5 161 81 115,00 221,88
+| 8 Klassenstufe 6 171 86 122,15 235,66
+| 11 Klassenstufe 7 148 74 135,93 267,00
+| 16 Klassenstufe 8 157 79 130,53 258,42
+| 21 Klassenstufe 9 176 88 148,92 295,06
+| 26 Klassenstufe 10 160 80 134,15 265,96
+| 31 Klassenstufe 11 161 81 110,39 249,71
+| 35 Klassenstufe 12 130 65 101,74 242,35
+| 39 Klassenstufe 13 112 56 88,76 212,57
L |+ 43 Klassenstufe 14 16 8 14,22 34,07
= 46 2. Unterrichtliche Férderbedarfe 0 0 0,00 196,13
g 47 Ganztagsschulbetrieb (Mehrbedarf) 0 0 0,00 34,93
= 48 Inklusion (Mehrbedarf) 0 0 0,00 113,45
. 49 Systemische Zuweisung 0 0 0,00 53,11
50 Schilerbezogene Zuweisung 0 0 0,00 60,35
51 Individuelle Férderung / Lernférderung 0 0 0,00 18,85
52 Sprachférderung (allgemein) 0 0 0,00 6,45
| - 53 Umsetzung § 12 Schulgesetz (Mehrbedarf) [Regelung 0 0 0,00 22,45
| 54 3. Schulbezogener Bedarf 0 0 0,00 38,22
o 55 Altersermafigung 0 0 0,00 25,07
56 Betreuung im Kernpraktikum (Masterphase) 0 0 0,00 6,00
57 Freguenzausgleich 0 0 0,00 0,00
58 Moderne Kompetenzmessung 0 0 0,00 1,00
59 Schulpersonalrat 0 0 0,00 3,25
L 60 Wegezeiten flr Lehrkrafte an mehreren Standorten 0 0 0,00 2,90
= 61 4. Bedarfsveranderungen 10 10 0,00 -42,55
62 Abzug Haus- und Krankenhausunterricht 0 0 0,00 -5,93
. 63 Abzug Landesinstitut 0 0 0,00 -6,97
- 64 Minderbedarf durch ins Ausland beurlaubte Schiiler 10 10 0,00 -7,71
+| 65 Zum Schulbesuch im Ausland Beurlaubte 1Hj 5 5 0,00 -3,86
+| 68 Zum Schulbesuch im Ausland Beurlaubte 2Hj 5 5 0,00 -3,86
- 71 Abzug Schulschwimmen 0 0 0,00 -15,71
+| 72 Klassenstufe 3 0 0 0,00 0,00
+| 74 Klassenstufe 6 0 0 0,00 -7.,86
[T I I ena1y fharcicl ht SnA1) Radarfa Netaile fENE1Y Darcnnal Netaile fENE1N Filkar Knmnatihilititcharicrht il

ebenso verfahrt man mit den
- Details der Personalseite (getffnet bis zur Ebene 3)

1|2 53 A

l gersonal |

=] esam
7. Beschaftigungsvolumen

Lehrkrafte

Sozialpddagogen in Klassenlehrerfunktion

Sozialpadagogen in VSK

Ausgleich
8. ErmaRigung

Schwerbehindertenermaligung
9. Anrechnung

Wegezeiten
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