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Wir suchen ab 01.01.2021 oder später: 
Assistenz der gewerkschaftlichen Bildung (50%-Stelle) 
 

Die GEW bietet für ihre Mitglieder der Landesverbände des Nordverbundes (Bremen, Hamburg und 
Schleswig-Holstein) ein umfangreiches Fortbildungsangebot an, das jährlich etwa 100 Veranstaltun-
gen umfasst.   
 

Aufgaben der Assistenz 
Zum Arbeitsbereich gehören Mitarbeit bei der Planung des GEW-Bildungsprogramms, Mitarbeit bei 
Organisation und (Nach-)Betreuung von Veranstaltungen im Nordverbund, Absprachen mit Tagungs-
häusern, Caterern und Seminar-Referent*innen, Betreuung von Veranstaltungen vor Ort, die Mitwir-
kung bei der redaktionelle Bearbeitung des Bildungsprogramms, die entsprechende Veröffentlichung 
auf unserer Website und sozialen Medien, die Seminar- und Teilnehmer*innen-verwaltung incl. Ab-
rechnung der Seminare und Korrespondenz.  
Die Einstellung erfolgt beim GEW-Landesverband Schleswig-Holstein mit Arbeitsort Hamburg. 
 

Was bietet die GEW? 
 Eine gute Entlohnung (GEW-Entgeltgruppe 4) und attraktive Sozialleistungen und Weiterbil-

dungsmöglichkeiten 
 Eine unbefristete Teilzeitstelle (50 % auf der Basis einer 37-Stunden Woche) 
 Leistungen zur Altersvorsorge 
 Die Arbeitszeit lässt sich nach Absprache relativ flexibel einteilen 

 

Was wünschen wir uns? 
 Teamgeist, Fingerspitzengefühl, Organisationstalent und Freude an engagierter und verantwor-

tungsvoller Arbeit 
 Flexibilität 
 ein freundliches und kompetentes Auftreten  
 eine präzise, ergebnisorientierte Arbeitsweise  
 einen sicheren Umgang mit allen gängigen EDV-Systemen (Word, Excel, Powerpoint, Webanwen-

dungen), 
 einen sicherer Umgang mit dem Internet, wünschenswert wären Erfahrungen mit Drupal, TYPO3 

oder einem anderen CMS und mit Social-Media-Plattformen  
 die Bereitschaft zur Weiterbildung/Teilnahme an Schulungen. 

 

Eine Übereinstimmung mit den Zielen der GEW und des DGB setzen wir voraus.  
 

Gibt es noch Fragen? Dann melde dich bei: 
Frank Hasenbein 
Referent für gewerkschaftliche Bildung  
Tel. 040-414633-19 
hasenbein@gew-hamburg.de 
 

Deine aussagekräftige Bewerbung schicke bitte - nur per Mail - bis zum 06.12.2020 an: 
GEW Schleswig-Holstein 
z. Hd. Geschäftsführer Bernd Schauer  
schauer@gew-sh.de 

 

 


